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2. Thủ tục Cấp giấy phép đào đường vỉa hè 

- Trình tự thực hiện: 

* Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định. 

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả thuộc Văn phòng Ủy 
ban nhân dân huyện (trong giờ hành chính từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần). 

Khi nhận hồ sơ nhân viên tiếp nhận kiểm tra tính đầy đủ và hợp lệ của các 
giấy tờ trong hồ sơ: 

• Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết giấy hẹn trao cho người nộp. 

• Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ hoặc chưa hợp lệ thì hướng dẫn một lần để 
người nộp hoàn thiện hồ sơ. 

* Bước 3: Nhận kết quả giải quyết hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 
thuộc Văn phòng Ủy ban nhân dân huyện (trong giờ hành chính từ thứ hai đến sáng 
thứ bảy hàng tuần). 

- Cách thức thực hiện : Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước 

- Thành phần, số lượng hồ sơ:  

* Thành phần hồ sơ:  

+ Đơn xin cấp phép có xác nhận của UBND phường (đối với cá nhân) hoặc 
văn bản xin phép đào đường (đối với tổ chức) 

+ Bản vẽ mô tả, thể hiện mặt bằng, vị trí đào, kích thước đào, kết cấu tái lập. 

+ Bảng tiến độ thi công, biện pháp thi công. 

• Đối với công trình trên 30 m thì phải có thêm phương án thi công. 

• Các trường hợp đào trên lề đường để lắp đặt ống cấp thoát nước sinh hoạt, 
lắp đặt cáp mắc điện hạ thế ngầm cho khách hang có chiều dài rảnh đào nhỏ hơn 
30m thỉ chỉ cần lập bảng tiến độ thi công: không cần phương án thi công và biện 
pháp thi công. 

* Số lượng hồ sơ: 02 bộ   

- Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ 

- Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:  

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Ủy ban nhân dân huyện  

* Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Cá nhân, tổ chức.  

* Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực 
hiện: Trưởng phòng Quản lý đô thị huyện. 

* Cơ quan trực tiếp thực hiện: Phòng Quản lý đô thị huyện; Bộ phận tiếp nhận 
và trả kết quả thuộc Văn phòng Ủy ban nhân dân huyện. 

* Cơ quan phối hợp (nếu có): không có   

- Kết quả thủ tục hành chính: Giấy phép   

- Lệ phí (nếu có): không có  

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Đơn đề nghị cấp phép đào đường 
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- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   

* Thuộc danh sách các tuyến đường do huyện quản lý (Quyết định số 
2451/QĐ-SGTVT ngày 29/7/2013 của Sở Giao thông vận tải thành phố về việc 
phân cấp quản 1ý các công trình giao thông đường bộ trên địa bàn thành phố Hồ Chí 
Minh cho Ủy ban nhân dân các quận huyện). 

* Không thuộc danh sách các tuyến đường do khu quản lý (Quyết định phân 
cấp quản lý từng năm của Sở Giao thông vận tải về việc phân cấp quản lý các công 
trình đường bộ trên địa bàn thành phố Hồ Chí Minh cho các Khu quản lý Giao 
thông Đô thị trực thuộc Sở Giao thông vận tải). 

* Không thuộc danh sách các tuyến đường, đoạn đường cấm đào của thành 
phố (Danh sách các tuyến đường, đoạn đường cấm đào do Sở Giao thông vận tải 
quy định theo từng năm) 

 - Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

* Quyết định số 145/2002/QĐ-UB ngày 09/12/2002 của Ủy ban nhân dân 
thành phố về việc ban hành Quy định về đào đường và tái lập mặt đường khi xây lắp 
các công trình hạ tầng kỹ thuật trên địa bàn thành phố Hồ Chí Minh. 

* Quyết định số 60/2004/QĐ-UB ngày 17/3/2004 của Ủy ban nhân dân thành 
phố về điều chỉnh bổ sung “Quy định về đường và tái lập mặt đường khi xây lắp các 
công trình hạ tầng kỹ thuật trên địa bàn thành phố Hồ Chí Minh” ban hành kèm theo 
Quyết định số 145/2002/QĐ-UB ngày 09/12/2002 của Ủy ban nhân dân thành phố. 

* Quyết định số 47/2005/QĐ-UB ngày 24/03/2005 của Ủy ban nhân dân 
thành phố về sửa đổi, bổ sung Quy định về đào đường và tái lập mặt đường khi xây 
lắp các công trình hạ tầng kỹ thuật trên địa bàn thành phố Hồ Chí Minh, ban hành 
kèm theo Quyết định số 145/2002/QĐ-UB ngày 09/12/2002 và Quyết định số 
60/2004/QĐ-UB ngày 17/3/2004 của Ủy ban nhân dân thành phố. 

Ghi chú: thủ tục này đang chờ Sở Giao thông vận tải thành phố Hồ Chí Minh 
hướng dẫn thực hiện. Lý do: Ủy ban nhân dân thành phố Hồ Chí Minh đã ban hành 
Quyết định số 09/2014/QĐ-UBND ngày 20/02/2014 Ban hành về thi công xây dựng 
công trình thiết yếu trong phạm vi bảo vệ kết cấu hạ tầng giao thông đường bộ trên 
địa bàn Thành phố Hồ Chí Minh. Trong đó đã hủy bỏ: 

* Quyết định số 145/2002/QĐ-UB ngày 09/12/2002 của Ủy ban nhân dân 
thành phố về việc ban hành Quy định về đào đường và tái lập mặt đường khi xây lắp 
các công trình hạ tầng kỹ thuật trên địa bàn thành phố Hồ Chí Minh. 

* Quyết định số 60/2004/QĐ-UB ngày 17/3/2004 của Ủy ban nhân dân thành 
phố về điều chỉnh bổ sung “Quy định về đường và tái lập mặt đường khi xây lắp các 
công trình hạ tầng kỹ thuật trên địa bàn thành phố Hồ Chí Minh” ban hành kèm theo 
Quyết định số 145/2002/QĐ-UB ngày 09/12/2002 của Ủy ban nhân dân thành phố. 

* Quyết định số 47/2005/QĐ-UB ngày 24/03/2005 của Ủy ban nhân dân 
thành phố về sửa đổi, bổ sung Quy định về đào đường và tái lập mặt đường khi xây 
lắp các công trình hạ tầng kỹ thuật trên địa bàn thành phố Hồ Chí Minh, ban hành 
kèm theo Quyết định số 145/2002/QĐ-UB ngày 09/12/2002 và Quyết định số 
60/2004/QĐ-UB ngày 17/3/2004 của Ủy ban nhân dân thành phố 


