Thu tuc dang ky Noi quy lao dong

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bj day da ho so theo quy dinh cta phap luat

* Budc 2: Nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua thudoc Van
phong Uy ban nhan dan huyén (trong gio hanh chinh tir thor Hai dén ther Sau
va sang thir Bay hang tuan).

Chuyén vién nhan hd so kiém tra tinh ddy du va hop 1é cua cac gidy to
trong ho so:

a. Truong hop hd so da day du, hop 18 thi viét gidy hen cho ngudi ndp.

b. Truong hop ‘hc‘S so chua ddy du hodc chwa hop 18 thi huéng din
duong sy hoan thién ho so.

* ’Bu:('yc 3: Nhan két qua giéi quyét hd so dang ky tai B phéan tiép nhan
va tra két qua thugc Van phong Uy ban nhén dén huyén (trong gio hanh chinh
tur thir Hai dén thir Sdu va sang thir Bay hang tuéan).

- Cach thtrc thuc hién : Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha
nudc

- Thanh phén, s6 luong hd so:
* Thanh phan ho so:
+ Vin ban dé nghi dang ky ndi quy lao dong;

+ Bién ban gop ¥ kién cta to chirc dai dién tap thé lao dong vé ndi
dung N1 quy lao dong cuia doanh nghiép;

+ Ban ndi quy lao dong.

+ Cac van ban quy dinh cia don vi li€én quan dén ky luat lao dong va
trach nhi¢m vat chat (néu co)

* S6 luong ho so: 02 (bd)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 1é

- P6i twong thyc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan; t6 chirc

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi

* Co quan hodc nguoi co tham quyén duoc y quyén hodc phin cap
thuc hién: Trudng phong Lao dong —Thuong binh va Xa hoi huyén



* Co quan truc }iép thuc hién: Rhc‘mg Lao dong —Thuongv binh va Xa
hdi huyén; BO phan ti€p nhan va tra két qua thuéc Van phong Uy ban nhan
dan huyén.

* Co quan phdi hop (néu c6): Khong c6

- Két qua thu tuc hanh chinh: Van ban xac nhan

- L& phi (néu c6): Khong ¢

- Tén mau don, mau t& khai:

* Mau van ban dé nghi ding ky noi quy lao dong (Mau sd 1).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong co

- Céan ctr phap 1y cta thu tuc hanh chinh:

* B0 Luat Lao dong nam 2012.

* Nghi dinh sd 41/CP ngay 06/7/1995 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua By Luat Lao dong vé ky luat lao dong
va trach nhiém vt chat.

* Nghi dinh s6 33/2003/ND- CP ngay 02/4/2003 cua Chinh phu sua d6i
bd sung mot so didu cta Nghi dinh sd 41/CP ngay 06/7/1995 cua Chinh phu

quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mdt s6 diéu cua Bo Luat Lao dong vé
ky luat lao dong va trach nhiém vat chat.

* Thong tu s6 19/2003/TT-BLDTBXH ngay 22/9/2003 cua Bo Lao
dong Thu:ong binh va Xa hoi huéng dan thi hanh mot so diéu cua Nghi dinh
0 41/CP ngay 06/7/1995 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan mot
s6 diéu cua B0 Luat Lao dong vé ky luét lao dong va trach nhiém vat chat da
duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh s6 33/2003/ND-CP ngay 02/4/2003 ciia
Chinh phu.

* Cong vin sb 3451/LD-TBXH ngay 05/11/2003 cua So Lao dong -
Thuong binh va Xa h¢1 thanh phd H6 Chi Minh huéng dan quy trinh dang ky
ndi quy lao dong.

* Cong van sb 3543/LD- TBXH ngay 25/11/2003 cua S¢ Lao dong -

Thuong binh va Xa hoi thanh phé H6 Chi Minh vé viéc diéu chinh, bd sung
d6i tuong dang ky Thoa udc lao dong, Noi quy lao dong.



