18. Thii tuc tich thira hoic hop thira dat
(1) Trinh tu thuc hién

a) NGuoi st dung dat ndp hod so tai Van phong ding ky quyén st dung dat thudc
Phong Tai nguyén va Mbi truong hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh ciia Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.

Ho gia dinh, c4 nhan, cdng dong dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap xa néu co
nhu cau.

Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 16 thi trong thoi gian tdi da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xir 1y hd so phai théng bao va huéng dan nguoi ndp hd so bd sung,
hoan chinh hé so theo quy dinh.

b) Co quan tiép nhin hd so ghi day du thong tin vao S6 tiép nhan ho so va tra két
qua, trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho nguoi ndp hd so.

Truong hop ndp hd so tai Uy ban nhan dan cdp x3 thi trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du ho so, Uy ban nhan din cap xa phai chuyén hd so d¢én Vian phong
dang ky quyén sir dung dat.

¢) Vian phong dang ky quyén sir dung dat co trach nhiém thyc hién:
- Do dac dia chinh dé chia tich thira dat;

- Lap hd so trinh co quan c6 thaim quyén cdp Gidy ching nhin quyén st dung dat,
quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat cho nguoi sir dung dat ddi véi thira
dat mai tach, hop thura;

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; trao Giéy
chtng nhin quyén st dung dit, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién vdi dit cho
ngudi duge cap hodc gii Uy ban nhan dan cdp xa dé trao ddi véi trudng hop ndp ho so tai
cép xa.

- Trudng hop tach thira do chuyén quyén st dung mot phan thira dit hoic do giai
quyét tranh chﬁp, khiéu nai, td cdo, dau gia dat hodc do chia tach h§ gia dinh, nhdém nguoi
str dung dat; do xtr 1y hop ddng thé chip, gop von, ké bién ban dau gid quyén sir dung dat
dé thi hanh an thi Vin phong diang ky quyén str dung dat thyc hién cac cong viée sau:

+ Po dac dia chinh dé chia tach thua dat;

+ Thyc hién thu tuc ding ky bién dong theo quy dinh ddi v&i phan dién tich chuyén
quyén; dong thoi xac nhin thay doi vao Gidy ching nhan da cdp hodc trinh co quan cd
thAm quyén cdp Gidy chimg nhan dbi voi phan dién tich con lai cia thira dt khong
chuyén quyén; chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dit dai; trao
cho nguoi st dung dat hodc giri Uy ban nhan dan cap xa dé trao ddi v6i trudng hop ndp
hé so tai cap x4.

- Truong hop tach thira do Nha nudc thu hdéi mot phan thira dat thi co quan tai
nguyén va moi trudng cé trach nhiém chi dao Vin phong ding ky quyén st dung dit cin
cu quyét dinh thu hoi cua co quan nha nudc co thAm quyén thyc hién cac cong viéc sau:
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+ Po dac chinh 1y ban db dia chinh, hd so dia chinh va co so dir liéu dat dai;

+ Xac nhan thay d6i vao Gidy chirmg nhan da cp va trao cho nguoi sir dung dat hoic
gtri Uy ban nhan dan cap xa dé trao doi voi truong hop ndp ho so tai cap xa.

(2) Céch thire thuc hién

Nguoi str dung dat ndp ho so tai Van phong dang ky quyén st dung dat thudc Phong
Tai nguyén va Mdi truong hodc co quan tiép nhan ho so theo quy dinh ciia Uy ban nhan
dan cép tinh.

Ho gia dinh, c4 nhan, cdng dong dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap xa néu co
nhu cau.

(3) Thanh phan, sé lwong hé so

a) Thanh phén hé so bao gom:

1. Pon d& nghj tach thira hodc hop thira theo Mau s6 11/PK;
2. Ban gbc Gidy ching nhan da cap.

b) S6 lwong hé so: 1 bd

(4) Thoi han gidi quyét

Do Uy ban nhan dan cép tinh quy dinh nhung khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan
duoc ho so hop I¢.

Pbi v6i cac xd mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hdi kho khan thi thoi gian thye hién dugce tdng thém 15 ngay.

Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho nguoi st dung dét, chi so hitu tai san
gan lién véi dat trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngdy c6 két qua giai quyét.

(5) Déi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai dugc
s& hitu nha ¢ gan li€n vo1 quyén st dung dat & tai Viét Nam.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Vin phong ding ky quyén st dung dat cap
huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin phong diang ky quyén sir dung dat cip
huyén.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap xi, Phong Tai nguyén va Moi
truong.

(7) Két qud thuwe hién thii tuc hanh chinh:
- Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nudc quan 1y.
- Gidy ching nhan.

(8) Lé phi (néu cé):
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Lé phi dja chinh (mic thu do Hoi ddng nhan dan cép tinh quyét dinh).
H¢ gia dinh, ca nhan ¢ ndng thon khong phai nop Le phi dia chinh.
(9)Tén mau don, mau to khai :

Pon dé nghj tach thira hodc hop thira theo Mau sé 11/DK

(Mau don dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong khai
trén Trang thong tin dién tir caa BO Tai nguyén va Moi truong, Téng cuc Quan ly dat dai)

(10) Yéu ciu, diéu kién thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh (néu cé):

Pap g vé diéu kién dién tich toi thiéu tach thira theo quy dinh cta Uy ban nhan dan
cap tinh.

(11) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nam 2013, ¢ hiéu luc ngay 01 thang 7
nam 2014

- Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014, c¢6 hi€u luc ngay 01 thang 7
nam 2014

- Thong tu 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014, c6 hi€u luyc ngay 05
thang 7 nam 2014.

- Thong tu sd 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo Tai nguyén va Moi
truong; co hi¢u luc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 1 ndm 2014, c¢6 hiéu Iuc ngiy 17 thang 2
nam 2014.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM Miu sb 11/PK
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PHAN GHI CUA NGUOINHAN HO SO
Pi kiém tra ndi dung don day du, rd

PON PE NGHI TACH THUA PAT, HQP THUA PAT Vio s tiép nhan hd so
6., Quyén
P Ngapy...... Y [
Kinh Ui Ngwii nhin hd so

(Ky va ghi ro ho, tén)

rang, thong nhit voi gidy to xuét trinh.

I- KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG PAT 7 ,
(Xem ky huong dan o cudi don nay truoc khi viet don, khong tay xoa, sira chiva noi dung da viét )

1. Nguoi s dung dat:
1.1 Tén nguoi st dung @At (Viét CAIE i HOQ): ........coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
| 5 T <] o) PR

2. Pé nghi tach, hop thira dit nhw sau:

2.1. D& nghi tach thanh ............. thira dat d6i v6i thira dat dudi day:
a) Thira dAt $6:....evneeeeeee e ; D) TODAN A0 SO ..o
C) DA CHE THTIA GAL: ...cveeeeeee e e e et ettt et ettt ee et eeeeeeeeeneeene
d) S6 phat hanh Gidly ching NHAN: ..........oimrvveerrrises e
S6 vao s6 cAp Gidy chimg nhan :.........cccocooveeeeeeereenne. : ngdy cap ... /i"”/ .......

@) Dién tich sau khi tach thira: Thira thi nhat:... m%; Thu:a thir hai:... m”;

2.2. Bé nghi hop céc thira dat dudi day thanh mot thira dat:

Thua | To ban Dia chi thira dat S0 phat hanh S6 vao so cap gidy
dat so do so Giay chung nhan chung nhan
3. Ly do tach, hop thira @At:...........o.ooovoioeieeieeeeeeeeeeeeeee e .

4. Gidy to nop kém theo don nay gom co:
- Glay chtng nhan vé quyén s dung dat cua thira dét trén;
- So dd dy kién phan chia céc thira dat trong truong hop tach thira (néu co):.......coven.n......

T61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung.
., ngay ...... thang ...... nam.......
Nguoi viét don o
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau néu co)
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II- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAI

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngu’o’l kiém tra Giam doc
(Ky, ghi 1o ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Huoéng din viét don:

- Pon nay ding trong truong hop nguoi sir sung dat dé nghi tach mot thira ddt thanh nhiéu thira
dat méi hodc dé nghi hop nhiéu thira dat thanh mét thira dat;

- Pé giri don: HP gia dinh, cd nhdn, cong dong dan cw thi dé giri Uy ban nhédn dan cdp huyén noi
c6 dat; 16 chirc, co 6 tén gido, t6 chirc va cd nhdn nwée ngodi, ngueoi Viét Nam dinh cu & nwée ngodi thi
dé giri Uy ban nhdn dén cdp tinh noi ¢é ddt;

- Piém 1 ghi tén va dia chi cia nguwoi sir dung dat nhw trén gidy chwng nhén vé quyén sir dung dat
gom cdc théng tin nhw sau: doi véi ca nhan ghi ré ho, tén, ndm sinh, so gidy CMND, ngdy va noi cdp
gidy CMND; déi véi ngueoi Viét Nam dinh cur & niede ngodi va cd nhdn nwée ngodi ghi ho, tén, nam sinh,
6 hé chiéu, ngay va noi cdp hg chiéu, quoc tich; doi véi hé gia dinh ghi chit “H$ ong/ba” va ghi ho,
tén, nam sinh, sé gidy CMND, ngay va noi cap gidy CMND ciia ca vo va chong nguoi dai dién ciing siv
dung dat; truong hop quyén sir dung dat la tai san chung ciia cd v va chong thi ghi ho, tén, ndm sinh, sé
gidy CMND, ngady va noi cap gidy CMND ciia vo vd ciia chong; doi véi to; chbl"c thi ghi tén 16 chirc, ngdy
théng nam thanh Idp, sé va ngay, co quan ky quyet dmh thanh 1dp hodc s6 gidy dang ky kinh doanh, gidy
phép dau tw ciia co quan nha nwdée cé tham quyén cdp;

- Piém 2 ghi cdc théng tin vé thira ddt nhi trén gidy chitng nhdn vé quyén sir dung dat;

- Nguoi viét don ky va ghi ré ho tén & cudi “Phan khai cia nguoi siv dung dat”; truong hop 1y
quyén viet don thi nguoi duoc uy quyén ky, ghi vo ho tén va ghi (duwoc uy quyén); doi voi to chirc sir dung
dat phai ghi ho tén, chirc vu nguoi viet don va dong dau cua to chirc.
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